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1 INTRODUCAO

O presente manual apresenta orientacfes para que 0 USUArio possa utilizar as
funcionalidades  basicas de  Sistemas IFRS, disponivel no link

http://sistemas.ifrs.edu.br/.

1.1 Objetivo

Objetiva-se apresentar orientagdes necessérias que facilitem:
a) a autenticacdo na pagina de Sistemas IFRS;
b) a possibilidade de trocar a senha;

c) a personalizacéo da pagina inicial do usuéario;

1.2 Publico Alvo

O publico alvo sé@o os servidores da Reitoria do Instituto Federal do Rio Grande do

Sul.

1.3 Perfis de acesso

Os perfis de acesso utilizados no Sistema sao:

e Usuéario Administrador tem permissdo de executar todas as
funcionalidades;

e Usuério Padrao tem permissao de cadastrar, visualizar, alterar e excluir;
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2 FUNCIONAMENTO DO SISTEMA

Nesta secdo serdo apresentadas as orientacbes em detalhes de cada objetivo

elencado anteriormente.

2.1 Autenticacdo do Usuéario

Para que usuario possa se autenticar, faz-se necessario a execucao dos seguintes

procedimentos:

Passo 1 - Clicar no link http://sistemas.ifrs.edu.br/.

Passo 2 - No campo “Login” informar seu CPF.

Passo 3 - No campo “Senha” informar sua senha que € a mesma do sistema SIG

(http://sig.ifrs.edu.br/). Caso o0 usuario nunca tenha acessado esse sistema,

informar sua data de nascimento no formato: DDMMAAAA.

Apresenta-se na Figura 1 um exemplo de acesso:

(an)

Precisando de Ajuda?

Login

00599268050

Senha

Esgueci minha senha

Figura 1: Tela de autenticagao.
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Passo 4 — Clicar no botdo Entrar.

2.2 Troca de Senha

Para que o usudrio possa trocar sua senha, faz-se necessario a execucao dos

seguintes procedimentos:

Passo 1 — Entrar no endereco http://sistemas.ifrs.edu.br/.

Passo 2 - Clicar em “Esqueci minha senha” conforme consta na Figura 1.
Passo 3 - No campo “Login” informar seu CPF.

Passo 3 - No campo “Cédigo de verificagdo” informar o codigo que aparece na

imagem a esquerda de sua tela, conforme consta na Figura 2.

(o)

Preencha os campos & cligue no botdo abaixo
para receber um email de solicitagdo de troca
de senha.

Legin

00599268050

Codigo de verificagio

17749

Figura 2: Tela para enviar uma solicitacdo por e-mail de troca de senha.
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Passo 4 — Clicar no botdo “Enviar E-mail”. Um e-mail (conforme cadastro no SIG)
sera enviado com o link de acesso para efetuar a troca da senha como mostra a

Figura 3.

Troca de Senha Entrada «

|
]

IFRS - Sistemas <no-reply@ifrs.edu.b 14:27 (Ha 2 minutos) - v
para mim |=

## FAVOR NAO RESPONDER ESSE E-MAIL, POIS E UM DISPARO
AUTOMATICO. ##

Ola ANDERSON ANTUNES OLIVEIRA!

Conforme solicitade, enviamos abaixe um link para que vocé possa prosseguir
com o processe de troca de senha:

http://localhost/sistemas/login/trocar_senhal
000000000061748880fc0d0bTa62def1 122fd4a12031b57

IMPORTAMNTE: O link enviado & valido somente até o final do dia de hoje
(10/06/2015).

Se vocé encontrar algum problema ae clicar ne link, vocé pode copiar o
endereco e colar na barra de enderecos do navegador.

CASO NAO TENHA SOLICITADO ESSA TROCA DE SENHA, POR FAVOR
DESCONSIDERAR ESSE E-MAIL.

DTI - Diretoria de Tecneolegia da Informacio

Figura 3: E-mail com o link de acesso para troca de senha

Passo 5 — Apbs clicar no link do e-mail, vocé sera direcionado para a tela que

permite incluir uma nova senha conforme se vé na Figura 4.

)

Nova Senha

Confirmar Senha

Codigo de verificagdo

87060|

Figura 4: Tela para informar a nova senha.
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2.3 Personalizacao da Pagina Inicial

Para que o usuario possa personalizar sua pagina inicial, faz-se necessario a

execucgao dos seguintes procedimentos:

Passo 1 — Clicar no link http://sistemas.ifrs.edu.br/.

Passo 2 — Realizar a autenticacao no sistema (seguir o passo 2.1).

Passo 3 — Para vocé criar um atalho de um sistema na pagina inicial, clique em um
dos botdes (contidos em cada célula no canto inferior esquerdo), conforme consta

na Figura 5 com grifo em vermelho.

. ANDERSON ANTUNES OLIVEIRA

O

Processo Seletivo - Inscritos
Edital

Figura 5: Tela principal do sistema

Passo 4 — Escolha uma das opcdes da lista e clique no botdo “Selecionar”

conforme mostra a Figura 6.
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Selecionar Madulo

Figura 6: Tela para selecionar o sistema que estara disponivel na tela principal.

Passo 5 — Cligue no botdao “Salvar Alteracbes” para que o sistema grave
definitivamente as posicfes atuais de cada célula.

3 CONSIDERACOES FINAIS

Foram apresentadas trés orientagbes importantes para a utilizagdo adequada do
sistema: a autenticagcdo do sistema; a possibilidade de troca de senha e a
personalizacdo da pagina inicial do usuario.
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